
Die Unternehmen der Paprec Schweiz AG sind Spezialisten für die nachhaltige Verwertung von  
Rohstoffen und bieten Gesamtlösungen für die Entsorgung sämtlicher Wertstoffe an. 
Die innovativen Recyclinglösungen zur Abfallvermeidung setzen branchenweit Massstäbe. Kunden sind 
sowohl lokale Firmen und internationale Grossunternehmen als auch Privatpersonen. Wir erledigen von 
der Auslieferung der Behälter über die Abholung der Wertstoffe bis zur umweltgerechten Rückführung 
ins Recyclingsystem die gesamte  logistische Abwicklung.  
Multimetall ist spezialisiert auf die Annahme, Sortierung und Verwertung von Metallen und Schrott. 
Zur Verstärkung unseres eingespielten kleinen Büroteams im Muttenz/BL suchen wir eine engagierte, 
tatkräftige und strukturierte Persönlichkeit als

Bewerben Sie 

sich jetzt!

Sachbearbeitung Administration 80% - 100%
Ihre Aufgaben:
•	 Die vollständige administrative Abwicklung ist ihr tägliches Kerngeschäft. 
•	 Sie führen die Kasse selbstständig und arbeiten aktiv bei der Erstellung des Monatsabschlusses  
	 mit. 
•	 Abwicklung der Exportaufträge inklusive der korrekten Verzollung. 
•	 Ihre guten Kenntnisse der Region Nordwestschweiz setzen Sie optimal für die Disposition unserer 	
	 Fahrzeuge ein. 
•	 Mit Ihrer gewinnbringenden Art am Telefon und persönlich betreuen Sie unsere Geschäftspartner 	
	 kompetent.
Das bringen Sie mit:
•	 Basis: Eine abgeschlossene kaufmännische Grundbildung sowie fundierte Berufserfahrung im  
	 administrativen Bereich.
•	 Know-how: Brutto, Tara und Netto sind für Sie keine Fremdbegriffe. Kenntnisse im Umgang mit MS 	
	 Office und gängigen EDV-Systemen. Abwicklung und Verzollung von Exportaufträgen.
•	 Sprachschatz: Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift; Französischkenntnisse sind ein grosses 		
	 Plus.
•	 Persönlichkeit: Sie arbeiten exakt, zuverlässig und behalten auch in lebhaften Zeiten einen kühlen 	
	 Kopf. Ihre unkomplizierte, flexible und teamorientierte Art zeichnet Sie aus. Ihr Herz schlägt 	 	
	 idealerweise für die Themen Transport, Recycling und Nachhaltigkeit. 
Das erwartet Sie bei uns:
•	 Eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer zukunftsorientierten und nachhaltigen 	
	 Branche.
•	 Ein unkompliziertes und dynamisches Team, das sich auf Ihre Unterstützung freut und Sie  
	 gründlich einarbeitet.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Jean-Marc Wallach freut sich auf Ihre vollständigen und 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an  
jean-marc.wallach@multimetall.ch.  
Es werden nur Bewerbungen beantwortet, die den  
Anforderungen entsprechen.


